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Az AWM Holding Zrt. egy 14 éve mikdds, 200 m Ft t6kéjd, 100% magyar tulajdonban 1évé
budadrsi székhelyl technolégiai befektetésekkel és chipek kereskedelmével foglalkozo
vallalkozas. A cég fejlédésének tamogatasara keres Uj munkatarsat az alabbi pozicioba:

Pénzuigyi munkatars / Irodavezeto

Amit kinalunk:

e Rugalmas alkalmazotti allas, 4 vagy 6 6ras munkakdrben

e Munkavégzés helye: Budaérs, Terrapark, Terra Corner irodahaz, heti 1 nap otthoni
munkaveégzés lehetséges megbeszélés alapjan

e Ergs fejlédési és tanulasi lehetéség

e Igényes, mindségi munkakornyezet

e Stabil jovedelem évenkénti emeléssel (fix alap + cafetéria)

Mi a feladat?
Rendet tartani a cég pénzigyi és adminisztrativ dolgaiban, mikddtetni az irodat.

e Dijbekeérdk, szallitdlevelek, szamlak elkészitése, hazipénztar kezelése, kapcsolattartas
konyvelbvel

e Titkarsagi feladatok, altalanos dokumentumkezelés elektronikusan (Google Drive) és
papir alapon

e Iroda folyamatos miikddésének biztositasa (telefonok fogadasa, levelezés (Outlook) és
forditas angolul és magyarul, irodaszerek beszerzése, utalasok)

o Ertékesitéshez és beszerzéshez kapcsolédo logisztikai szervezés, EKAER
bejelentések

e Személyligyi anyagok intézése: szerzddés, ki-be léptetés, munkaidé

nyilvantartasok

o Kdrnyezetvédelmi termékdij bevallasok készitése

e Leltarozasi és selejtezési jegyzdkdnyvek készitése, targyi eszkdz nyilvantartasi
vezetése

e Tagi hatarozatok irasa, Hatarozatok kdnyve vezetése

Az idealis jelolt...

e Gyors. Nagyon-nagyon gyors. Gyors gondolkodasban, déntéshozatalban,
kommunikaciéban, gépelésben, netes keresésben. Széval mindenben.
Billentyliparancsokkal dolgozik. Ezért tomor és hatékony

e Preciz, maximalista, rosszul viseli a gyenge és hanyag munkat. Kényszeresek
elényben. :)

e A technolégia a baratja. A j6 mobilok, nagy monitorok és gyors szamitogépek lazba
hozzak, szereti és tud is élni ezekkel

e Erés az igénye a tanulasra, az Ujra és a folyamatos fejlédésre
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e Tud prioritasokat kezelni, 6nalléan megszervezni a munkajat, képes felelésséget
vallalni és dnalléan problémakat megoldani és donteni

o Nyitott, vidam, kreativ ember, aki a megoldas és nem a probléma része

e Van par év tapasztalata pénziigyi terlleten, szeret is ezzel foglalkozni, nem csak az
anyagiak miatt csinalja

e Hosszu tavra, legaldbb par évre tervez

Elvarasok:

o Felséfoku végzettség

e Olyan szint(i angol tudas, amellyel fel mer hivni kinai cégeket és nyugodtan,
stresszmentesen tud veliik angolul szallitasokat egyeztetni (erés kdzép széban és
irasban, de inkabb fels6)

e Legalabb 3 év hasonlé teriileten szerzett tapasztalat

e Kimondottan er&s felhasznaldi szintl informatikai ismeretek (kiilondsen: MS Office,
Google Docs)

e Igény a min6ségi munkavégzésre, igényes megjelenés

Elényt jelent:

e A minél er6sebb angol nyelvtudas (felsé szakmai), illetve tovabbi nyelv(ek) ismerete
(els6sorban német)

o KUlfoldi és élelmiszeripari / elektronikai / pénzlgyi teriileten szerzett szakmai
tapasztalat

o T6zsdei ismeretek

e Konyvelbi / pénziigyi végzettségek

Jelentkezés modja - FONTOS!

A jelentkezést fényképes onéletrajzzal kérjik az iroda {kukac} awmholding.hu cimre.
Kérjik, indokolja meg néhany sorban, miért Ont valasszuk! A fentiek hianya automatikusan
kizérja a felvételt!



